Licenciado

Guatemala, 29 de noviembre de 2019
Informe Na. 010-2018

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Se;ﬁor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Niimero 853-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Nimero 90-2019, correspondiente al mes de noviembre del presente afio, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando la factura nimero Serie: 113E493F Nimero de DTE:
31279062 _. ——

Actividades realizadas:

a.

b.

h.

Asesorar en el seguimiento y ejecucidén del Plan Anual de Compras y Plan
Operativo Anual;

Asesorar en el analisis de informacién y reportes de compras, del sistema SIGES
y SICOIN, sistema Guatecompras, Guatendminas, y otros sistemas que se utilicen
en el Estado para la ejecucion presupuestaria:

Asesorar en el andlisis de informacion y expedientes que sean remitidos por los
diferentes centros de costo para el visto bueno del Director General de las Artes:
Asesorar y dar seguimiento a los requerimientos de informacion que sean enviados
por ia Direccién General de las Artes a los diferentes centros de costo;

Asesorar en fa verificacion de aplicacién de manuales y reglamentos financieros o
presupuestarios en la Direccién General de las Artes:

Asesorar en el anélisis y revision de expedientes de compras o contrataciones que
sean sometidos para aprobacion del Director General de las Artes;

Asejsorar en opiniones y formular recomendaciones que sean pertinentes en
materia financiera o presupuestaria;

Asefsorar en el acompafiamiento a reuniones; Brindar apoyo al Director General de
las Artes, en la actualizacién de agenda de reuniones;

Otras actividades afines a su contrato.

Resultados ?obtenidos:

a.

Se asesord al Director General de las Artes en el analisis y revision de los
expedientes de compra directa por oferta electrénica para la verificacion de la

aplicacidén de la Normativa y Procedimientos de Adquisiciones y Conirataciones

del Ministerio de Cultura y Deportes, remitidos por la Seccién de Compras para la
autorizacion al sefior Director General de las Artes en el mes de noviembre.

Se asesoro al Director General de las Artes en el analisis y revision de los Términos
de Referencia vy Ia documentacién de respaldo para prestacion de servicios por
medio de acta, con cargo al Sub-Grupo 18 “Servicios Técnicos y Profesionales’,




s
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gestionados por las diferentes Direcciones para la aprobacién del Difector General
de las Artes

Se asesoré al Director General de las Artes, en el seguimiento para el
cumplimiento de la impiementacién de las recomendaciones por hallazgos de
auqitoru’as formuladas en el afio 2018 por la Direccién de Auditoria Interna en sus
Informes Examen Especial de Auditoria a varias Direcciones y Unidades
Administrativas del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se | asesoré al Director General de las Ares, en el seguimiento para el
cumplimiento de las recomendaciones por hallazgos de auditorias formuladas
por la Direccion de Auditoria Interna en sus Informes Examen Especial de Auditoria
emitidos en el presente afio 2019, a varias Direcciones y Unidades Administrativas
del Ministerio de Cultura y Deportes

Se | asesor0 al Director General de las Artes, en el seguimiento para la
implementacién de las recomendaciones formuladas en los informes de Auditoria
Financiera y de Cumplimiento emitidos en los afios 2017 y 2018 por la Contraleoria
General de Cuentas en los hallazgos por deficiencias de control interna y
cumplimiento de leyes y regulaciones aplicables.

Se asesor¢ al Director General de las Artes en la atencién de varios requerimientos
de informacién solicitados por la Administracién General de! Ministerio de Cultura
y Deportes.

Dirsccion Renerat de
Ministario de Cuituta




